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　　基本は入力を致しません。

　　新和建設の担当者を選択してください。

　　請求書番号　　：「工番」のご入力を必ずお願いします。
　　件名　　　　　　 ：「工事名」のみをご入力をお願いします。

　　～留意点～ 　　契約あり　：６０１０－０１
　　・請求書番号は６桁にてご入力をお願いします。 　　契約なし　：６０１０－００

現行：６０１０　　→ 　改定後　　→　例） 　　原状復旧 ：６００２－０２
　　・工事名のみ正確にご入力ください。 　　その他　　：６００２－００

　　・所長名・担当者名を入力しないで下さい。
　　・請求書番号が不明な場合は弊社へご確認ください。（連絡先別紙記載）

　　振込先銀行口座を選択してください。
～留意点～
・振込手数料は基本受取人負担とさせて頂きます。

　　締日・入金日：締日・入金期限を入力します。
　　（カレンダー形式で選択可能です。）
　　・締日は毎月１５日です。（毎年１２月のみ５日です。　※弊社より報告があります。）

　　・入金期限は毎月１０日と入力してください。
（１０日が土,日,祝日は休日明けの入金となります。）

　　発行する請求書へ添付ファイルを貼付が可能です。
　　　　→明細書・出来高表の添付をお願い致します。
　　　・〔ファイルを選択〕をクリック→〔添付する〕をクリックします。
　　※出来高表を添付する場合は、当月請求部分を□で囲むか、マーキングのどちらかをお願い致します。
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請求書を作成する　～おもて（鑑）情報～



※上記の赤枠の項目については、弊社との取決めの支払割合をご入力ください。

例） 現金５０％、手形５０％の場合

上の枠に５０、下の枠に５０とご入力ください。

　　税抜金額・消費税額・税込金額
　　・自動計算され、自動入力されるので入力は不要です。

　　明細番号：「注文書番号」をご入力下さい。
～留意点～

　　・明細番号は契約工事のみの入力とし注文書番号（工番－枝番）をご入力ください。
現行：５３３０　　→ 改定後：５３５０－０１（注文書番号）
※注文書番号とは契約ＮＯのことです。（下図参照）

　　明細項目：「注文書記載の工事内容」をご入力ください。
～留意点～

　　・工事内容を一式とした場合は、内容の疎明資料を必ず添付してください。
（工事内容、商品等が明確に認識できるもの）

　　「単価」と「数量」をご入力ください。
～留意点～

　　・「単価」と「数量」は入力を必須とします。
　 　　　を入力すると「金額・消費税・合計金額が自動計算されます。

～明細情報作成：契約工事編～
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（契約ＮＯ確認図）

←ここです

　　明細番号：必ず空白に設定をお願いします。

　　明細項目：「製品名・作業名または、別紙明細書」をご入力ください。
～留意点～

　　・工事内容を一式とした場合は、内容の疎明資料を必ず添付してください。
（工事内容、商品等が明確に認識できるもの）

　　「単価」と「数量」をご入力ください。
　　・「単価」と「数量」は入力を必須とします。

　 　　　を入力すると「金額・消費税・合計金額が自動計算されます。

※その他の項目は任意項目です。

※指定日に間に合わない場合は、当月でのお支払いが出来ないことも

　 あります。ご了承ください。

※ご不明な点、質問等有りましたらお気軽にご連絡ください。

※電子請求書のサイトにもマニュアルがあります。こちらは動画もあり便利です。

　　サイトＵＲＬ：https://wi.infomart.co.jp/common/guide/blng_manual.page?1916

　問い合わせ先

　新和建設(株)　総務部　和田

　ＴＥＬ ０８６－８０５－６７８０

　ＦＡＸ ０８６－８０５－６７８１
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～明細情報作成：契約外工事・雑工事・原状回復・その他編～


